THE PUBLIC DEFENCE SOLICITORS’ OFFICE (PDSO)

STANDARDOWE WARUNKI NAWIAZANIA WSPOLPRACY
(STANDARD TERMS OF ENGAGEMENT)

SPIS TRESCI

1.

Biuro Publicznych Obroncow (Kancelaria Prawna), Public Defence Solicitors’ Office
Rozdziat ten zawiera informacje na temat Naszej kancelarii oraz zasad, jakimi kierujemy sig.
Spotkanie z adwokatem.

W rozdziale tym znajdziesz informacje na temat, jakie dokumenty powiniene$/ powinnas
wzia¢ ze soba na pierwsze spotkanie z adwokatem z PDSO.

Twoje instrukcje.

Rozdziat ten wyjasnia, jakiego rodzaju informacji wymagamy by klient Nam dostarczyt oraz
jakie sa Nasze zobowiazania wzgledem klienta.

Weczesne przyznanie si¢ badz nie przyznanie si¢ do zarzucanych czynéw oraz zmiana
instrukcji.

Rozdzial ten zawiera informacje na temat mozliwos$ci zanizenia naktadanych przez sad kar
oraz traktuje na temat, co stanie si¢ w przypadku, gdy klient w trakcie sprawy zmieni swoje
stanowisko odnosnie przyznania si¢ lub nieprzyznania si¢ do winy.

Kto bedzie zajmowal si¢ sprawa klienta.

W rozdziale tym znajdziesz informacje na temat, kto bedzie prowadzit Twoja sprawg oraz kto
jest odpowiedzialny za prowadzenie Twojej sprawy.

Informowanie klienta o przebiegu sprawy.

Rozdziat ten wyjasnia, w jaki sposob Nasza kancelaria kontaktuje si¢ z klientami oraz w jaki
sposob angazujemy klienta w jego/ jej sprawe.

Warunkowe zwolnienie. Prawa i obowigzki.

W rozdziale tym zawarte sa informacje o zasadniczym znaczeniu w przypadkach
warunkowego zwolnienia.

Zmiana adresu przez klienta.

Osoby pozostajace na warunkowym zwolnieniu i planujace zmiang adresu powinny zapoznaé
si¢ z tym rozdziatem.

Pomoc w postaci udzielenia Srodkow finansowych na pokrycie reprezentacji
prawnej klienta.

Rozdzial ten zawiera przydatne informacje na temat $rodkoéw finansowych na pokrycie
reprezentacji prawnej i porad prawnych (legal aid) oraz informacje na temat dopltat na
pokrycie kosztow sprawy.



10.

11.

Roéwnouprawnienie.

Rozdziat ten traktuje o Naszym zaangazowaniu w rownos¢ dostepu do Naszych ustug. Z
ustug oferowanych przez PDSO moze skorzysta¢ kazda osoba na terenie Szkocji.

Procedura skladania skarg i zazalen.

W rozdziale tym znajduja si¢ informacje na temat, w jaki sposob sktada¢ skargi, do kogo
nalezy adresowac skargi oraz wyjasnia, w jaki sposob skargi sa rozpatrywane.

Kancelaria, The Public Defence Solicitors’ Office

JesteSmy kancelaria zajmujaca si¢ prawem karnym i wykroczeniami drogowymi,
bezposrednio fundowana ze $rodkéw publicznych. Nasza kancelaria sktada sie z karnistow
wspomaganych przez pracownikéw administracyjnych. Nasi adwokaci udzielaja porad
prawnych oraz reprezentuja klientow w sprawach karnych przed wszystkimi instancjami
sadow na terenie Szkocji. Zobligowalismy sie do bycia nieustraszonymi podczas prowadzenia
Twojej obrony.

1.1. Kancelaria, Public Defence Solicitors’ Office i urzqd, the Scottish Legal Aid Board.
(About the Public Defence Solicitors’ Office and the Scottish Legal Aid Board)

Wszyscy pracownicy i adwokaci PDSO zatrudnieni sa przez urzad, Scottish Legal Aid Board
na podstawie Rozdzialu V, artykut 28A ustawy Legal Aid (Scotland) Act 1986. Dyrektor
PDSO skfada raporty do prezesa urzgdu, Scottish Legal Aid Board tylko w kwestiach
administracyjnych. We wszystkich pozostatych sprawach, PDSO jest w pelni niezalezne i
osoba decydujaca o formie i sposobie funkcjonowania biur oraz osoba wydajaca decyzje w
indywidualnych sprawach jest dyrektor PDSO. Urzad Scottish Legal Aid Board decyduje o
wnioskach sktadanych przez adwokatow PDSO o przyznanie $rodkéw finansowych na
pokrycie reprezentacji prawnej (legal aid) w sprawach karnych. Procedura wydawania
decyzji jest taka sama, jak w odniesieniu do wnioskow sktadanych przez kancelarie prywatne.
PDSO nie przedstawia swoich rozliczen dla urzedu Scottish Legal Aid Board.

Adwokaci z PDSO otrzymuja roczne wynagrodzenie w przeciwienstwie do sktadania
wnioskow o wynagrodzenie z $rodkow publicznych za poszczegodlne sprawy. PDSO nie
czerpie korzysci finansowych, ktore bytyby uzaleznione od wyniku poszczegdlnej sprawy.
PDSO nie pobiera optat od klientow. Reprezentujemy Klientow tylko o ile pomoc w
uzyskaniu $rodkéw finansowych na pokrycie reprezentacji prawnej ma zastosowanie (legal
aid). W przypadku, gdy $rodki finansowe na pokrycie reprezentacji kwalifikuja si¢ jako
srodki finansowe na pokrycie reprezentacji prawnej ‘Porada i Pomoc’ (Advice and Assistance
Legal Aid) lub ‘Porada poprzez Reprezentacjg’ (Advice by Way of Representation Legal Aid)
osoba korzystajaca z danej opcji moze zostaé poproszona o doptate do kosztu reprezentacji
prawnej i wysoko$¢ doptaty zalezy od indywidualnych okoliczno$ci danej osoby. Adwokat z
PDSO przedyskutuje z klientem powyzsze zanim rozpoczniemy przygotowywac sprawe. W
przypadku, gdy sprawa klienta pokrywana jest z innych rodzajow $srodkow finansowych na
pokrycie reprezentacji prawnej (legal aid) doptaty nie maja zastosowania.

1.2.  Procedura postgpowania.
(Codes of conduct)



Adwokaci pracujacy w Public Defence Solicitors’ Olffice sa cztonkami Izby Adwokackiej
(Law Society of Scotland) i obowiazani sa tymi samymi zasadami i kodem postepowania, jak
kazdy inny adwokat w Szkocji. Niektore z zroédet zasad i kodow postgpowania, to:

a) The Solicitors (Scotland)(Standards of Conduct) Pratice rules 2008. Dostepne na stronie
internetowej http://www.lawscot.org.uk/Members_Information/Standards/.

b) The Code of Conduct for Criminal Work. Dostgpne na stronie internetowej
http://www.lawscot.org.uk/Members_Information/rules_and_guidance/guides/Rules/Cod
econduct/CodeCrimConduct.aspx

Adwokaci majacy prawo reprezentacji przed Sadem Najwyzszym (Solicitor Advocates) maja
réwniez obowiazek przestrzega¢ zasad dotyczacych prowadzenia spraw przed sadami: High
Court of Justiciary, Court of Criminal Appeal oraz Supreme Court. Niektore z zrodet zasad i
kodéw postepowania, to:

a) The Solicitors (Scotland) (Rights of Audience in the High Court of Justiciary and
Judicial Committee of the Privy Council) Rules 2002. Dostepne na stronie internetowej
http://www.lawscot.org.uk/Members_Information/rules_and guidance/guides/Rules/SolA
dvocates/roshighcourt.aspx, and;

b) The Solicitors (Scotland) (Supreme Courts) Practice Rules 2003. Doste¢pne na stronie
internetowej
http://www.lawscot.org.uk/Members_Information/rules and_guidance/guides/Rules/SolA
dvocates/SupremeCourtAdvocate.aspx

Zasady 1 kody postgpowania dla palestry mozna uzyska¢ w Izbie Adwokackiej (Law Society
of Scotland), adres:

The Law Society of Scotland
26 Drumsheugh Gardens
Edinburgh

EH3 7YR

Tel: 0131226 7411

Wszyscy adwokaci pracujacy w Public Defence Solicitors’ Office zarejestrowani sg rOwniez
w urzedzie Scottish Legal Aid Board celem umozliwienia klientom skorzystania z srodkow
finansowych, ktore pokrywaja koszt reprezentacji w sprawach karnych (legal aid). Oznacza
to, iz Nasi adwokaci musza rOwniez przestrzega¢ kodu: Code of Practice for Criminal Legal
Assistance, ktory dostepny jest na stronie internetowe;j:
http://www.slab.org.uk/profession/guidance _manuals/the_code_of practice_criminal.pdf
Dodatkowe kopie dostgpne sa w urzedzie Scottish Legal Aid Board. Adres Scottish Legal Aid
Board podany jest w paragrafie 11.2.

Dodatkowo, wszyscy Nasi adwokaci musza przestrzega¢ kodu postepowania: Code of Conduct
for Public Defence Solicitors in Scotland, ktoérego kopie dostgpne sa w kazdej z Naszych
kancelarii.

Spotkanie z adwokatem.
(Meeting with your solicitor)

Aplikacje o uzyskanie pomocy w postaci $rodkéw na pokrycie reprezentacji prawnej klienta
(legal aid) sktadamy w imieniu klientow. W celu ztozenia wniosku niezbednym jest uzyskanie
pewnych osobistych informacji od klienta. Dlatego tez, bardzo prosimy o zabranie ze soba na
pierwsze spotkanie z adwokatem nastgpujacych dokumentow (o ile ponizej wyszczegolnione
dokumenty nie zostaty dostarczone wczesniej):
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e Dokument potwierdzajacy imig, nazwisko i adres. Dokumentem potwierdzajacym
tozsamo$¢ moze by¢: karta bankomatowa, paszport oraz list zaadresowany na klienta
nazwisko na adres, pod ktorym klient przebywa;

e Zaswiadczenie o zarobkach. Dokumentem pos$wiadczajacym zarobki moze by¢: ostatni
payslip, list z urzedu Department of Work and Pensions potwierdzajacy zasitki, jakie
otrzymuje Kklient. Nalezy Nas niezwlocznie poinformowa¢ o zmianie okolicznosci
finansowych klienta lub klienta partnera/ partnerki, jako, ze moze mie¢ to wplyw na
aplikacje o uzyskanie $rodkéw finansowych na pokrycie reprezentacji (legal aid). W
przypadku nie powiadomienia Nas o zmianie okoliczno$ci moze okazaé sig, iz osoba
bedzie zobowiazana zwroci¢ urzedowi Scottish Legal Aid Board rownowarto$¢ kosztow
reprezentacji, a w niektorych przypadkach moze zosta¢ wszczgte postgpowanie karne;

e Zaswiadczenie o oszczgdnosciach, akcjach, wilasnosci nieruchomosci innych anizeli
klienta dom rodzinny oraz zaswiadczenie o innych dobrach, ktore klient posiada;

e Kilienta national insurance number;

e W przypadku, gdy klient ma partnera/partnerkg, prosze dostarczy¢ zaswiadczenie o
zarobkach partnera/ki, kapitale oraz national insurance number;

e Informacje dotyczace konta bankowego.

W przypadku, gdy klient pochodzi z panstwa niebedacego czeécia Unii Europejskiej nalezy
dostarczy¢ paszport oraz informacje dotyczace wizy. Osoby posiadajace dokumentacje
dotyczaca azylu powinny dostarczy¢ odpowiednie dokumenty z urzgdu Home Office.

3. Twoje instrukcje.
(Taking your instructions)

3.1. Jakich informacji wymagamy od klienta.
(What we need from you)

Bardzo waznym jest by klient dostarczyl Nam najwigcej detali dotyczacych sprawy, jak to
mozliwe. Klient powinien powiedzie¢ adwokatowi wszystko, co pamigta. Czym wigcej
informacji posiadamy, tym lepiej przygotujemy sprawe. W przypadku, gdy klient uwaza, iz
jest osoba, ktora mogtaby by¢ $wiadkiem obrony i zeznawac na korzy$¢ klienta, nalezy
niezwlocznie poinformowa¢ Nas o takiej osobie podajac jej imig, nazwisko, adres i numer
telefonu, tak bysmy mogli skontaktowac si¢ z owa osoba i wziaé zeznania.

3.2. Nasze zobowiqzania w stosunku do klienta.
(Our duty to you)

Naszym obowiazkiem jest obrona klienta i jego praw. Naszym pierwszym zadaniem jest
udzielenie klientowi porady na temat prawa oraz procedury, jak ma zastosowanie w danej
sprawie. Nastepnie zwracamy si¢ do Prokuratury o przekazanie Nam materialu dowodowego
dotyczacego danej sprawy. Prosze zauwazy¢, iz maja miejsce opdznienia w przekazaniu
materialu z przyczyn lezacych po stronie Prokuratury. Zawiadamiamy klienta na temat
dowoddéw zgromadzonych przez Prokurature przeciw jego osobie i nastepnie informujemy
klienta o postgpach w prowadzeniu jego sprawy. W przypadkach, gdy apelacja jest
uzasadniona, udzielimy klientowi porady i przeprowadzimy apelacje.

3.3. Poufnosé.



(Confidentiality)

Zasada poufnosci ma zastosowanie do komunikacji klienta z ktérymkolwiek z Naszych
pracownikow. Oznacza to, iz informacje przekazane przez klienta osobiscie, przez telefon czy
tez pisemnie do Naszego biura, nigdy nie wydostana si¢ na zewnatrz kancelarii Public
Defence Solicitors’ Office, chyba, ze klient wyrazi na to zgodg. Zaré6wno sad, jak i policja nie
maja prawa zmusi¢ Nas by przekaza¢ informacje, ktore klient Nam dostarczyl. Oznacza to
rowniez, iz nie mozemy przedyskutowaé detali sprawy z czlonkami rodziny klienta lub
przyjaciotmi o ile klient nie wyrazi zgody. Niemniej cztonek rodziny moze asystowac klienta
podczas spotkania z adwokatem. Na poczatku spotkania z adwokatem potwierdzimy z
klientem czy wyraza zgode na to by dany cztonek rodziny badz przyjaciel byt obecny podczas

spotkania, podczas ktorego bedziemy omawia¢ sprawg.

3.4. Wycofanie sig z reprezentaciji.

(Withdrawal of service)

W pewnych przypadkach mozemy wycofaé si¢ z reprezentowania danej osoby i zasugerowaé by
dana osoba poinstruowata innego adwokata z innej kancelarii odno$nie prowadzenia sprawy.
Przyktady przypadkow, w ktoérych mozemy wycofa¢ si¢ z reprezentowania klienta:

34.1.

34.2.

3.4.3.

3.44.

3.4.5.

W przypadku okazania sig, iz istnieje konflikt interesow. Sytuacja taka moze miec
zastosowanie w przypadku, gdy juz prowadzimy sprawg osoby, ktora zamieszana jest w
sprawe danego klienta. Moze to by¢ $wiadek Iub wspodtoskarzony w sprawie danego
klienta.

W przypadku, gdy klienta instrukcje sa nieracjonalne. Jedna z zasad jest, iz adwokaci maja
roéwniez zobowiazania wobec sadu, a tym samym nie moga wprowadza¢ sadu w bilad.
Zasady przyznawania $rodkoéw finansowych na pokrycie reprezentacji klienta (legal aid)
obliguja Nas réwniez do brania pod uwage warunkdéw ekonomicznych. Oznacza to, iz nie
mozemy przeprowadza¢ dochodzen ‘od drzwi do drzwi’ (door- to- door) oraz bra¢ zeznan
od $wiadkéw, ktérzy nie maja znaczenia dla sprawy.

Przypadki, gdzie klient daje przeczace sobie zeznania. Odnosi si¢ to do sytuacji, gdzie
klient udziela zeznah ro6znym osobom pracujacym nad przygotowaniem raportu dla sadu.
Na przyktad klient udziela Nam instrukcji, bySmy przedstawili w sadzie klienta
stanowisko, jako winny zarzucanego czynu, a nastgpnie podczas sporzadzania raportu
przez pracownika socjalnego na polecenie sadu, klient oznajmia, iz nie popehit
zarzucanego czynu, do ktorego popetienia uprzednio przyznat sig.

Przypadki, gdzie klient dostarczy Nam fatszywe informacje odnosnie tozsamos$ci lub
falszywe informacje dotyczace klienta sytuacji finansowej, ktére niezbedne sa celem
wypelnienia aplikacji o srodki finansowe na pokrycie reprezentacji prawnej (legal aid) lub
w przypadku, gdy klient nie poinformuje Nas o zmianie sytuacji finansowej

Nie tolerujemy zniewag i obraz skierowanych wobec ktdregokolwiek z Naszych
pracownikow i odnosi si¢ to zarowno zniewag stownych, jak i naduzyé fizycznych,
napastowania czy tez zastraszania i w przypadku zaistnienia, jak podano powyzej,
automatycznie zaprzestajemy reprezentacji danego klienta.

W przypadku zaprzestania reprezentacji prawnej danego klienta, klient zostaje niezwlocznie
poinformowany o tym fakcie na piSmie. O zaprzestaniu reprezentacji informujemy réwniez sad,
Prokurature oraz urzad Scottish Legal Aid Board.

4. \Woczesne przyznanie si¢ badz nie przyznanie si¢ do zarzucanych czynéw oraz zmiana
instrukcji.
(Early pleas and changing your instructions)

4.1.Godziny otwarcia Naszych biur oraz w jaki sposob mozna skontaktowaé sie 7 Nami.
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6.

(When and how to contact us).

W przypadku, gdy pozycja klienta jest, iz zamierza przyznaé si¢ do zarzucanego czynu, nalezy
Nas o tym fakcie poinformowac najszybciej, jak to mozliwe. Skontaktowac si¢ z Nami mozna
pisemnie adresujac list do jednej z Naszych kancelarii, telefonujac badz stawiajac si¢ osobiscie.
W przypadku zmiany stanowiska klient odno$nie przyznania si¢ badz nieprzyznania si¢ do
zarzucanego czynu prosimy kontaktowaé si¢ z Nami w oficjalnych godzinach otwarcia Naszych
kancelarii od poniedziatku do piatku w godzinach od 9.00 do 17.00, tak bySmy mieli dostgp do
klienta akt sprawy.

4.2 Lagodniejszy wymiar kar w przypadku wczesnego przyznania sie do winy.
(Discount for an early plea)

Wedtug prawa szkockiego, w przypadku wczesnego przyznania si¢ do zarzucanego czynu, osoba
upowazniona jest do otrzymania tagodniejszej kary. Skala zlagodzenia natozonej kary zalezy od
momentu, w jakim oskarzony przyznat si¢ do winy i wagi przestgpstwa, niemniej w kazdym
przypadku natozona kara moze by¢ ztagodzona do 1/3 wysokosci kary, ktéra natozona by byta
przez sad w przypadku, gdy po rozprawie sad uznatby oskarzonego winnym zarzucanego czynu.

Kto bedzie zajmowal si¢ Twoja sprawa.
(Who will be dealing with your case)

W przypadku, gdy dana osoba zyczy sobie by dany adwokat z Naszej kancelarii zajat si¢ sprawa
nalezy Nas o tym poinformowaé¢ i zrobimy wszystko by dana sprawa prowadzona byla przez
wskazanego adwokata.

Adwokat przydzielajacy $rodki na pokrycie klienta reprezentacji prawnej ‘Pomoc i Porada’
(Advice and Assistance Legal Aid) lub ABWOR sktada wniosek o przyznanie owych srodkow w
klienta imieniu, odpowiedzialny jest za klienta akta sprawy i przygotowanie sprawy. Kazdy klient
informowany jest o tym, ktory z adwokatow prowadzi jego sprawg. Klient informowany jest
réwniez w przypadku zmiany adwokata prowadzacego dana sprawe. Dodatkowo, dyrektor Public
Defence Solicitors’ Office jest odpowiedzialny za wszystkie sprawy prowadzone przez Nasze
biura. Dyrektor ponosi réwniez odpowiedzialno$¢ zawodowa za wszystkie prowadzone przez
Public Defence Solicitors’ Office sprawy.

Majac na uwadze natur¢ prowadzenia spraw karnych, nie mozemy gwarantowaé, iz adwokat z
ktorym klient spotkal si¢ w kancelarii, bedzie reprezentowat danego klienta w sadzie, niemniej
Naszym priorytetem jest by ten sam adwokat reprezentowat danego klienta. W przypadku, gdy
inny adwokat z Naszej kancelarii reprezentuje klienta przed sadem, zapewniamy, iz adwokat zna
sprawe, przeprowadzi obrong klienta stanowiska i bedzie reprezentowat klienta przed sadem.

Informowanie klienta o przebiegu sprawy.
(Keeping you informed)

6.1.Klient otrzymuje od Nas pisemne potwierdzenie podjgcia prowadzenia danej sprawy przez
Nasza kancelarie.

6.2.Klient otrzymuje od Nas kopi¢ aktu oskarzenia oraz streszczenie materialu dowodowego,
ktory Nasza kancelaria otrzymuje od Prokuratury.



7.

6.3. W przypadku, gdy waga zarzucanego czynu jest cigzsza, sprawa karna rozpoczynana jest
poprzez wystawienie przeciw oskarzonemu ‘Wniosku’ (petition), ktory poprzedza wlasciwy
akt oskarzenia. Dostarczamy klientom réwniez kopie ‘Wniosku’, ktory zostal wystawiony
przeciw danej osobie.

6.4.Potwierdzamy rowniez na pismie daty poszczegolnych posiedzen sadowych i terminy, w
ktorych klient musi stawi¢ si¢ w sadzie (chyba, ze termin rozprawy zostal ustalony w terminie
krotszym anizeli 7 dni i sad zazadat osobistego stawiennictwa oskarzonego).

6.5. Przypomnienie o datach kolejnych rozpraw w danej sprawie wysylamy rowniez za pomoca
wiadomosci tekstowych o ile klient zostawi Nam numer swojego telefonu komérkowego.

6.6.Jak tylko otrzymamy materiat dowodowy w sprawie od Prokuratury, niezwlocznie
informujemy o tym klienta. Klient informowany jest rOwniez o postgpach w jego sprawie.

6.7.Jezeli klient zyczy sobie by¢ kontaktowanym w okres§lony sposob, na przyktad poprzez email
zamiast listownie, nalezy Nas o tym poinformowaé i zrobimy wszystko by sprosta¢
zyczeniom klienta.

Warunkowe zwolnienie. Prawa i obowiazki.
(Your obligations if on bail)

7.1.Niniejsza sytuacja ma zastosowanie w przypadku, gdy dana osoba zostata warunkowo
zwolniona z aresztu (bail) przez policj¢ lub sad pod warunkiem stawienia si¢ w sadzie w
wyznaczonym termine. W przypadku, gdy sad wystawi nakaz stawienia si¢ w sadzie, dana
osoba nie jest warunkowo zwolniona. Nakaz osobistego stawiennictwa oznacza, iz osoba
musi stawi¢ si¢ ponownie w sadzie w wyznaczonym przez sad terminie.

7.2.0soby bedace na warunkowym zwolnieniu musza przestrzegac nastepujacych standardowych
warunkéw zwolnienia. Warunki zwolnienia zawarte sa w zarzadzeniu 0 warunkowym
zwolnieniu wydanym przez policjg lub sad. Warunki warunkowego zwolnienia przepisane sa
w artykule 24 ustawy Criminal Procedure (Scotland) Act 1995, ktorego tres¢ jest, jak ponizej:

“24 (5) standardowe warunki o ktéorych mowa w podrozdziale (4) powyzej [warunki
warunkowego zwolnienia] (bail conditions) sa warunkami, iz oskarzony-

(@) Stawi si¢ w sadzie na kazde posiedzenie sadu w oznaczonym terminie dotyczace
czynu, o ktorego popehienie sprawca jest oskarzony i o ktorym zostat odpowiednio
wczesniej poinformowany lub na ktorym musi stawi¢ si¢ z mocy tej ustawy;

(b) Nie popelni zadnego innego czynu zabronionego przez prawo podczas bycia na
warunkowym zwolnieniu;

(c) Nie dopusci si¢ matactwa w odniesieniu do $wiadkéw lub w inny sposéb nie bedzie
utrudniat postepowania przygotowawczego dotyczacego jego osoby lub jakiejkolwiek
innej osoby;

(d) Umozliwi przeprowadzenie dochodzenia lub raportu §rodowiskowego, ktory ma na
celu udzielenie pomocy sadowi w wydaniu orzeczenia w odniesieniu do czynu, o
ktérego popehienie oskarzony jest sprawca; oraz

(e) W przypadku, gdzie czynem zabronionym w odniesieniu, do ktorego oskarzony jest
przedmiotem warunkowego zwolnienia, jest czyn, o ktdrym mowa w art. 288C
niniejszej ustawy [przestepstwa przeciw wolnosci seksualnej i obyczajnosci] (sexual
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offences), nie bedzie usitowal uzyskaé zadnego oswiadczenia od poszkodowanego/ ej
w sprawie, w inny sposob anizeli poprzez adwokata.”

Policja badZ sad maja rowniez prawo obowiaza¢ osobg warunkowo zwolniona warunkami
szczegblnymi zwolnienia. Warunkami takimi moga by¢: dozoér policyjny (curfew), zakaz
kontaktowania sie¢ z okreslona osoba czy zakaz przebywania w okreSlonym miejscu. Osoba
bedaca przedmiotem powyzszych nakazéw badz zakazéw musi ich przestrzegaé. Istnieje
odrgbna procedura zmiany badZ zniesienia warunkow szczegodlnych przez sad. Jezeli klient
zyczy sobie skorzysta¢ z owej procedury, nalezy niezwtocznie Nas o tym powiadomic.

7.3.Kara za ztamanie ktéregokolwiek z warunkéw warunkowego zwolnienia moze by¢
zastosowanie tymczasowego aresztowania oraz wszczecie odregbnej procedury o ztamanie
warunkow warunkowego zwolnienia, gdzie sad nizszej instancji, Justice of the Peace moze
ukara¢ sprawce do 60 dni pozbawienia wolnosci, a sad wyzszej instancji, Sheriff Court do 12
miesigcy pozbawienia wolnosci.

8. Zmiana adresu.
(Changing your address)

8.1. Obowiazek niezwlocznego zawiadomienia Nas o kazdej zmianie swego adresu.

8.2. Osoby bedace przedmiotem warunkowego zwolnienia na mocy postanowienia sadu maja
obowiazek poinformowania sadu o zmianie adresu w terminie 7 dni. Niedochowanie
powyzszego obowiazku moze skutkowaé wszczeciem odrgbnego postgpowania, gdzie sad
nizszej instancji, Justice of the Peace moze ukara¢ sprawce do 60 dni pozbawienia wolnoSci,
a sad wyzszej instancji, Sheriff Court do 12 miesigcy pozbawienia wolnosci. O ile klient
poinformuje Nas o zmianie adresu minimum 3 dni przed zmiang adresu, Nasza kancelaria
poinformuje sad o zmianie adresu w imieniu klienta.

9. Pomoc w postaci udzielenia Srodkéw finansowych na pokrycie reprezentacji prawnej
klienta.
(Legal Aid)

9.1.8rodki finansowe na pokrycie reprezentacji prawnej klienta (legal aid),
kategoria: ‘Pomoc i Porada Legal Aid’.
(Advice and Assistance Legal Aid)

Ten rodzaj $rodkow finansowych na pokrycie reprezentacji prawnej pokrywa koszt pracy
wykonanej w poczatkowej fazie prowadzenia danej sprawy i jest to koszt pracy administracyjnej
obejmujacej wystosowywanie pism i niepokrywajacy pracy wykonanej przed sadami. Owe $rodki
finansowe przydzielane sg przez adwokata. Kwestia czy dana osoba kwalifikuje si¢ o uzyskanie
owych $rodkéw oceniane jest na podstawie dochodu osoby zainteresowanej oraz dochodu
partnera/ki osoby sktadajacej wniosek. Przy ocenie czy dana osoba kwalifikuje si¢ o ten rodzaj
pomocy adwokat stosuje przepisane prawem dedukcje od zarobkéw wnioskodawcy. Kwoty, o
ktérych wysokos$¢ redukowany jest dochod wnioskodawcy ustalone sa odgornie i maja miejsce w
przypadku, gdy wnioskodawca jest z partnerem/ka i/lub posiada dzieci. Zasilki takie, jak zasilek
dla bezrobotnych (Jobseekers Allowance), zasilek przydzielany dla oséb o niskich dochodach
(Income Support) i inne zasitki z puli §wiadczen publicznych nie sa brane pod uwage podczas
oceny dochodu wnioskodawcy. W przypadku, gdy przychod wnioskodawcy (w potaczeniu z
dochodem partnera) po odjeciu ustalonych stawek na partnera i odrebnie na kazde kolejne
dziecko wynosi wiecej niz £107 tygodniowo moze okaza¢ sig, iz wnioskodawca bedzie musiat
dokona¢ doptaty do kosztu poprowadzenia sprawy. O powyzszym klient informowany jest przez
adwokata z PDSO oraz listownie. Dodatkowo klient informowany jest o maksymalnej wysokosci
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doptaty do kosztow sprawy. Na przyktad, w przypadku, gdy dochod klienta po odjeciu ustalonych
stawek na partnera i odrgbnie na kazde kolejne dziecko wynosi £107 tygodniowo, maksymalna
kwota doptaty do kosztu sprawy wynosi £7. W przypadku, gdy dochdd po redukcjach wynosi
£234 tygodniowo, maksymalna kwota doptaty wynosi £134. W przypadku, gdy dochod
wnioskodawcy, a w przypadku par taczny przychod po redukcjach wynosi wigcej anizeli £234,
wnioskodawca nie jest upowazniony do uzyskania pomocy finansowej pokrywajacej koszt
poprowadzenia sprawy. Wnioskodawca nie jest rowniez upowazniony do pomocy w przypadku,
gdy posiada oszczednosci w kwocie wyzszej anizeli £1,639.

9.2. Pomoc w postaci udzielenia srodkow finansowych na pokrycie reprezentacji prawnej
klienta (legal aid), kategoria: ‘Porada poprzez Reprezentacje’.
(Advice By Way of Representation (ABWOR)

Ten rodzaj pomocy jest przedtuzeniem $rodkow finansowych na pokrycie reprezentacji prawnej
‘Porada i Pomoc’ (Advice and Assistance Legal Aid) i przydzielane jest przez adwokata.
Przydzielone $rodki pokrywaja cato$ciowy koszt sprawy w tym reprezentacje przed sadami.
Zasady oceny czy dana osoba kwalifikuje si¢ o uzyskanie tej formy pomocy sa takie same, jak w
przypadku udzielania $rodkow finansowych na pokrycie reprezentacji prawnej ‘Porada i Pomoc’
(Advice and Assistance Legal Aid) z mozliwo$cia doptat do cato$ciowego kosztu, jak powyze;j.
Dodatkowo, udzielenie tej formy pomocy musi by¢ w interesie sprawiedliwosci i dlatego tez
pomoc ta nie jest dostgpna w przypadku kazdej sprawy. Na przyktad owa forma pomocy nie moze
by¢ udzielona w przypadku drobnych wykroczefn drogowych.

9.3.Pomoc w postaci udzielenia srodkéw finansowych na pokrycie reprezentacji
prawnej klienta (legal aid), kategoria: ‘Pomoc w sprawach karnych’.
(Criminal Legal Aid)

Ten rodzaj pomocy w postaci udzielenia §rodkéw finansowych na pokrycie reprezentacji prawne;j
klienta (legal aid) ma zastosowanie w przypadku spraw, gdy sprawca czynu nie przyznaje si¢ do
zarzucanego czynu i sprawa odbywa si¢ w toku postepowania przewidzianego dla przestepstw o
mniejszej spotecznej szkodliwosci czynu (summary procedure). Pomoc ta przydzielana jest
zawsze w przypadku, czynow o wigkszej szkodliwosci czynu (Ssolemn procedure) niezaleznie od
tego czy sprawca przyznaje si¢ czy nie do zarzucanego czynu.

W przypadku spraw, gdzie ma zastosowanie procedura, summary procedure wniosek o udzielenie
pomocy w postaci udzielenia $§rodkéw na pokrycie reprezentacji prawnej kierowany jest do
urzedu Scottish Legal Aid Board. Wnioski sktadane przez adwokata w imieniu klienta, a
nast¢gpnie wniosek oceniany jest na podstawie przychodu, kapitatu i wydatkow. Oceniajac
whniosek Scottish Legal Aid Board bierze rowniez pod uwagg interes wymiaru sprawiedliwosci.

W sprawach, gdzie postepowanie toczy sie wedtug procedury solemn procedure wniosek o
przyznanie $rodkoéw rozpatrywany jest przez sedziego i przy ocenie wniosku brany jest pod
uwage wylacznie przychod sprawcy. W tym przypadku doplaty do kosztdw reprezentacji nie
maja zastosowania.

9.4. Pomoc w postaci udzielenia srodkow finansowych na pokrycie reprezentacji
prawnej Klienta (legal aid) podczas apelacji.
(Appeal Legal Aid)

Ten rodzaj pomocy finansowej ma zastosowanie w przypadku apelacji. Podstawy oceny czy dana
osoba kwalifikuje si¢ o uzyskanie tej formy pomocy podobna jest do przypadkow, gdzie sprawa
prowadzona jest wedhug procedury solemn procedure z réznica, iz w tym przypadku wniosek o
udzielenie pomocy kierowany jest do urzedu Scottish Legal Aid Board. W tym przypadku doptaty
do kosztow reprezentacji nie maja zastosowania.
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10. Réwnouprawnienie.
(Equality)

10.1.

10.2.

10.3.

11.

11.1.

11.2.

Nasza Kancelaria zaangazowana jest w propagowanie rownouprawnienia majac za cel
umozliwienie dostepu do Naszych ustug jak najwickszej ilo§ci mieszkancow Szkocji, jak tylko
jest to mozliwe. W Naszych biurach klient nie jest dyskryminowany ze wzgledu na wiek, pte¢,
orientacj¢ seksualng, rasg, pochodzenie etniczne, niepelnosprawnos¢, religig, przekonania czy
jakikolwiek inny status spoteczny.

W celu rozwoju i ulepszenia Naszej polityki propagujacej rownouprawnienie zwracamy si¢ do
Naszych klientow o wypetnienie formularza monitorujacego rownouprawnienie celem dalszego
doskonalenia dostepu do Naszych ustug oraz rozpoznania potrzeb Klientow. Udzielone
informacje sa anonimowe.

Klienci majacy szczegolne potrzeby w zwiazku z spotkaniem si¢ z Naszym adwokatem czy tez
odnosnie sposobu kontaktowania si¢ proszeni sa o skontaktowanie si¢ z Nami i poinformowanie
Nas o danych potrzebach, tak bysmy mogli sprosta¢ oczekiwaniom klienta. Na przyktad, jezeli
klient zyczy sobie by jego adwokatem byla kobieta czy tez by listy adresowane do klienta byly
w wigkszym formacie czy tez, gdy klient zyczy sobie by kontaktowano si¢ z nim telefonicznie,
prosze Nas o tym poinformowac¢. Naszym celem jest wyeliminowanie wszelkich istniejacych
barier ograniczajacych Nas w uzyskaniu od klienta najwlasciwszych informacji.

Procedura skladania skarg i zazalen.
(If you are unhappy with our service: How to make a complaint)

W przypadku, gdy klient jest niezadowolony lub nie satysfakcjonuje go poziom Naszych ustug
badz klient ma zastrzezenia odno$nie prowadzenia sprawy przez Nasze biuro:

Nasza kancelaria jest otwarta na wszelkiego rodzaju uwagi i spostrzezenia klienta i mamy
nadziejg, iz na wypadek zaistnienia problemu pomigdzy klientem a Nasza kancelaria bedziemy
w stanie zazegna¢ spor. Zazalenia nalezy kierowa¢ do Dyrektora Public Defence Solicitors’
Office, Matthew Auchincloss. Zwracamy si¢ z prosba o kierowanie zazalen na piSmie, tak by z
latwoscia mozna bylo odtworzy¢ podstawe zazalenia. Zazalenia mozna wysyla¢ za pomoca
poczty na adres:

Matthew Auchincloss

Director of the Public Defence Solicitors’ Office
Complaint

The Public Defence Solicitors’ Office

50 St Mary’s Street

Edinburgh

EH1 1SX

Alternatywnie, zazalenia zaadresowane do Dyrektora PDSO mozna sktada¢ za pomoca e-mail
na adres: mauchincloss@pdso.org.uk

W przypadku, gdy klient nie zyczy sobie skladania zazalenia w formie pisemnej, prosze
kontaktowac¢ si¢ z Dyrektorem telefonicznie na numer telefonu do kancelarii w Edynburgu: 0131
557 1222.

W przypadku, gdy zazalenie lub skarga nie moga by¢ zalatwione w powyzej wspomniany
sposob, skargi i zazalenia mozna sktada¢ do komisji Scottish Legal Complaints Commission.
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Scottish Legal Complaints Commission jest niezaleznym ciatem zatozonym przez szkocki rzad
celem badania wszelkich skarg i zazalen na ushugi §wiadczone przez palestrg. Wigcej informacji
na temat Komisji:

http://www.scottishlegalcomplaints.com/

Kontakt z Komisja:
The Scottish Legal Complaints Commission
The Stamp Office
10-14 Waterloo Place
Edinburgh
EH1 3EG
Tel: 0131 528 5111
Email: enquiries@scottishlegalcomplaints.org.uk

11.3. W przypadku, gdy Klient jest niezadowolony lub nie satysfakcjonuje go poziom
ustug $wiadczonych przez jednego z Naszych adwokatéw badz jest niezadowolony z dziatan
jakiegokolwiek pracownika Naszej kancelarii:

Jak juz powiedziano powyzej, Nasze kancelarie otwarta sa na wszelkiego rodzaju uwagi i
spostrzezenia klienta i mamy nadziejg, iz na wypadek zaistnienia problemu pomigdzy klientem a
Nasza kancelarig bedziemy w stanie zazegnac spor polubownie.

Skargi, zazalenia i uwagi nalezy kierowac¢ do Dyrektora PDSO (jak powyzej). Na wypadek, gdy
klient nie jest usatysfakcjonowany sposobem rozpatrzenia skargi, sprawe nalezy kierowac do
Prezesa urzgdu Scottish Legal Aid Board (Chief Executive of the Scottish Legal Aid Board). Na
tym etapie preferowane sa skargi na piSmie. Wigcej informacji na stronie internetowej:
www.slab.org.uk. Kontakt z Prezesem urzedu Scottish Legal Aid Board:

Lindsay Montgomery CBE
Chief Executive

The Scottish Legal Aid Board
44 Drumsheugh Gardens
Edinburgh

EH3 7SW

Tel: 0131 226 7061.
11.4. Termin zalatwiania skarg i zazalen.
(Timescale for dealing with your complaint)

Naszym priorytetem jest rozpatrzenie skargi w terminie 28 kalendarzowych dni od dnia
otrzymania skargi.

11.5. Zaznaczamy, iz ztozenie skargi lub zazalenia nie ma wplywu na wynik sprawy klienta. W

uzasadnionych przypadkach klient moze ztozy¢ apelacje od wyroku wydanego w jego sprawie i
zawsze istnieje mozliwo$¢ omdwienia apelacji z adwokatem z Public Defence Solicitors’ Office.
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